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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPUA DO OESTE

Oficio n° 199/GABINETE/2025

\ Itapud do Oeste/RO, 08 de maio de 2025.
A Sua Exceléncia A Senhora

RONILVANE ALVES SANTOS

Presidente da Camara Municipal de Itapud do Oeste

Nesta

Assunto: Encaminhamento de Projeto de Lei com nova redacio, em substituicio ao anterior.

Senhora Presidente,

Cumprimentando-o cordialmente, venho por meio deste encaminhar, para apreciagio e
deliberagio dessa Egrégia Casa Legislativa, o Projeto de Lei que "Dispde sobre a concessiio, o
procedimento e a prestacio de contas de disrias e passagens no ambito da Administracio Piblica do
Municipio de Itapui do Oeste e di outras providéncias", com nova redagdo, em substitui¢io ao
anteriormente protocolado.

A nova versdo visa aprimorar o texto legal, adequando-o as normas vigentes e as necessidades da
Administragdo Publica Municipal, garantindo maior clareza, seguranga juridica e eficiéncia na aplicagdo dos
recursos publicos.

Sem mais para o momento, renovo votos de elevada estima e consideragéo.

Atenciosamente,

IDIZNEI CASTRO MARTINS
Chefe do Poder Executivo Municipal

Rua Airton Senna, 1425 - Centro - Itapud do Oeste/RO CEP: 76861-000
Contato: (69) 3231-2330 - Site: www.itapuadoeste.ro.gov.br - CNPJ: 63.761.936/0001-55

smees — Documento assinado eletronicamente por IDIZNEI CASTRO MARTINS, CHEFE DO PODER
eiemonca  EXECUTIVO MUNICIPAL, em 08/05/2025 as 19:42, horario de Itapua do Oeste/RO, com fulcro no

art. 18 do Decreto n® 2.043 de 13/01/2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site Iransparencia.itapuadooeste.ro.gov.br,
= informando o ID 401234 e o codigo verificador A2A77736.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPUA DO OESTE

PROJETO DE LEI ORDINARIA N° /2025

"DISPOE SOBRE A CONCESSAO, O PROCEDIME'NTO E A PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS E
PASSAGENS NO AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO MUNICIPIO DE ITAPUA DO OESTE E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS."

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ITAPUA DO OESTE, Estado de Rondénia, no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei Orgénica Municipal, faz saber que
a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte LEI:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Esta Lei dispde sobre as regras aplicdveis & concessdo, pagamento e prestagdo de contas de dirias e passagens as autoridades, aos servidores e colaboradores
da Administragio Publica Municipal de Itapud do Oeste, que se deslocar, a servigo, em caréter eventual ou transitorio, da localidade em que tenha exercicio para
outro ponto do territorio nacional, fara jus a percepgio de didrias para indenizagio das despesas extraordindrias de alimentagdo, hospedagem e locomogdo urbana,
além das respectivas passagens, na forma prevista nesta Lei,

Art. 2° Para os efeitos desta Lei considera-se:

| Autoridade: Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios, Controlador Geral e Procurador Geral:

II - Servidor: ocupante de cargo efetivo, comissionado, fungio gratificada, ou emergencial;

I - Colaborador: pessoa fisica sem vinculo funcional com o Municipio, mas convidada para prestar servio ou participar de atividade de interesse publico;

IV - Localidade de exercicio: o municipio da unidade administrativa onde esteja lotado o servidor ou colaborador;

V - Beneficidrios: Prefeito, Vice-Prefeito, Secretérios, Controlador Geral, Procurador Geral, Servidor ocupante de cargo efetivo, comissionado, fungio gratificada,
emergencial e colaborador ou recebedor de diarias e/ou passagens do Municipio de Itapua do Oeste;

VI - Didrias: valores pagos para cobrir despesas extraordinarias com alimentagdo, hospedagem e locomogdo urbana.

CAPITULO 1T
DA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 3° A concessdo de dirias depende dos seguintes requisitos:

I - compatibilidade do motivo com o interesse publico;

11 - correlagdo entre 0 motivo do deslocamento e as atribuigdes do cargo efetivo, emergencial ou as atividades desempenhadas no exercicio da fungdo gratificada ou
do cargo em comissio;

II - autorizagdo expressa do Chefe do Poder Executivo Municipal ou autoridade delegada;

IV - preenchimento da proposta de concessdo de diéria, obedecendo ao modelo do Anexo 11, da presente lei, dispensando-se a emissio de portaria;

V - publicagdo obrigatéria do extrato do ato concessivo, o qual indicaré os elementos previstos nesta lei, no Portal da Transparéncia do Municipio.

Art. 4° Aplicam-se as normas da presente Lei as hipoteses de deslocamento para participagio de capacitagio profissional como: cursos, palestras, semindrios e
congressos promovidos por entidades das areas profissionais pertinentes, verificando-se, nesses casos, a compatibilidade dos motivos do deslocamento com o
interesse piblico, sendo necessério o reconhecimento prévio e expresso da autoridade municipal, da presenca de correlagio entre a causa do deslocamento e as
atribuigdes do cargo, nos termos da normatividade prevista no inciso IT do artigo 3°,

Art. 5° As didrias incluindo-se a data de partida e de chegada, destinam-se a indenizar o beneficidrio das despesas extraordindrias com alimentagdo, hospedagem e
locomogio urbana, e deveriio ser solicitadas com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias corridos.

§ 1° A solicitagdo com prazo inferior ao previsto deverd estar acompanhada de Jjustificativa,

§ 2° O afastamento que se iniciar em sextas-feiras, bem como os que incluam sébados, domingos e feriados, serio expressamente justificados, condicionados a
autorizagdo de pagamento a aceitagio da justificativa pela autoridade municipal.

§ 3" Na hipotese de comprovagio da necessidade de afastamento por periodo superior ao inicialmente previsto, havendo autorizagio de prorrogagdo pela autoridade
municipal, 0s beneficidrios fardo jus as didrias correspondentes a0 periodo prorrogado.

§ 4" Serdo de inteira responsabilidade do beneficidrio, eventuais alteragdes de percurso ou de datas e horarios de deslocamentos, quando ndo autorizados,
Art. 6° O ato de concessdo de didrias contera:

I'- nome e cargo do beneficidrio;

II - localidade de origem e destino;

IIT - periodo de afastamento e atividades a serem desenvolvidas;

IV - quantidade de diarias e valor correspondente;

V - meio de transporte e, se houver, informagdo sobre fornecimento de hospedagem pelo 6rgio piblico proponente.

Art. 7° As didrias serdio concedidas por dia de afastamento da localidade de exercicio, incluindo-se o dia da partida e o de retorno, de acordo com os valores
constantes no Anexo I desta Lei, observados os scguintes critérios:

[ - valor integral:

a) quando o deslocamento importar pernoite fora da localidade de exercicio; e

b) quando do dia de retorno a localidade de exercicio, o beneficidrio ndo possa estabelecer, por ndo possuir meio de transporte 4 sua disposigdo, o horario de
regresso, devendo aguardar o embarque previsto para as 18h em diante;

IT - metade do valor (50%) quando:

a) quando o deslocamento nio exigir pernoite fora da localidade do exercicio;

b) quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por 6rgio ou entidade da Administragiio Pablica;

IIT - ndo haveré concessdo de diarias quando:

a) o deslocamento ocorrer por um periodo inferior a 05 (cinco) horas;

b) houver retardamento do retorno da viagem e os custos decorrentes forem suportados pela empresa transportadora, hipétese em que o Municipio ndo suportard
nenhum custo adicional.
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§ 1° O deslocamento no raio de 110 km do Municipio de Itapui do Oeste ensejard pagamento de ' (meia) didria.
§ 2° A comprovagio da diaria com pernoite em outros Estados dar-se-4 mediante Nota Fiscal.
Art. 8 As didrias serio remuneradas com base no cargo do beneficiario, conforme estipulado no Anexo I da presente Lei.

Pardgrafo tnico - O servidor e/ou colaborador eventual que deslocar da localidade do servigo acompanhando a Autoridade Municipal em missdo oficial farg jus ao
recebimento da diaria no valor pago a este, desde que haja solicitag@io expressa.

Art. 9° O Chefe do Poder Executivo Municipal podera, por discricionariedade, conceder didrias a colaboradores em conformidade com valores estabelecidos pelo
seu drgdo de origem, a depender da natureza e relevincia da missio.

CAPITULOIIT )
DO PAGAMENTO E DA DEVOLUGAO DE DIARIAS

Art. 10 As didrias serdio pagas antecipadamente, de uma s6 vez, mediante crédito em conta bancéria do beneficidrio.
Paragrafo tinico. Excepcionalmente, poderdo ser pagas:

I - durante o deslocamento:
II - em caso de emergéncia devidamente justificada;
III - parceladamente, se o afastamento exceder 15 (quinze) dias consecutivos.

Art. 11 A recomposicdo de valores das didrias poderdo ser fixados por Ato préprio do Poder Executivo Municipal, conforme disponibilidade orgamentaria e
financeira.

Art. 12 As didrias recebidas e nio utilizadas, inclusive por cancelamento, deverio ser restituidas no prazo de até 05 (cinco) dias corridos a partir da ciéncia do
motivo que inviabilizou a viagem.

Paragrafo tinico - Em caso de adiamento superior a 15 (quinze) dias, o beneficirio deverd restituir os valores recebidos e os bilhetes emitidos no mesmo prazo
previsto no caput.

Art. 13 O ndo cumprimento do disposto no artigo anterior sujeitard o beneficiario:

1 - & suspensdo de novas concessdes de diarias até regularizagiio;
1T - ao desconto em folha do valor correspondente, sem prejuizo de outras sangoes legais.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 14 A prestagdo de contas devera ser apresentada no prazo de até 10 (dez) dias ateis apos o retorno, no mesmo processo da concessdo, devendo ser utilizado o
modelo de documento do Anexo 111 da presente Lei Prestagio de Contas de Didrias (PCD) acompanhada de:

I - relatério de atividades desenvolvidas;

IT - comprovantes de embarque ou declaragdo de condugio;

III - certificado de participagio, quando aplicivel ou outros documentos equivalentes:
a) ata ou declaragdo da unidade promotora do evento;

b) lista de presenga;

¢) qualquer outro meio idéneo.

1V - comprovante de devolugdo parcial ou total, se houver.

Art. 15 A prestagdo de contas referente & concessio de didrias serd realizada conforme os termos e prazos estabelecidos nesta Lei, devendo o beneficiario instruir o
respectivo processo com os documentos comprobatérios, para posterior analise pelas Unidades de Controle Interno.

§ 1° A anlise da prestagiio de contas seré realizada pela Controladoria Geral ou pelo Controle Interno Setorial, que emitirdo relatério conclusivo e o submeterio a
autoridade competente para aprovagio e homologagio, observando-se os seguintes critérios:

I - a didria concedida ao Prefeito e ao Vice-Prefeito serd analisada pela Controladoria Geral e aprovada e homologada pelo Secretario de Governo;

II - a diaria concedida ao Secretario municipal, Procurador e Controlador, ser4 analisada pelo Controle Interno Setorial, aprovada e homologada pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal;

IIT - a diéria concedida ao servidor sera analisada pelo Controle Interno Setorial, aprovada e homologada pelo Secretario da Pasta vinculada;

IV - a didria concedida ao servidor do Controle interno Setorial serd analisada pela Controladoria Geral, aprovada e homologada pelo Secretério da Pasta vinculada.

§ 2" Havendo valores a ser restituido, o Controle Interno notificara o beneficidrio e instruird o processo com os dados bancérios para devolugdo,

§ 3° O Controle Interno, por meio do Sistema Contdbil, acompanharé rigorosamente os prazos de prestagdo de contas e de devolugdo de didrias nio utilizadas,
assegurando o controle dos procedimentos correspondentes a essas ctapas e suas respectivas baixas de responsabilidades.

§ 4° A Controladoria Geral do Municipio ¢ responsavel pela elaboragdo de Papel de Trabalho de andlise de prestagdo de contas de didrias, que sera disponibilizado o
modelo por meio de Ato do Chefe do Poder Executivo.

CAPITULO V
DA AQUISICAO DE PASSAGENS

Art. 16 Na aquisi¢do de passagens aéreas e terrestre deverdo ser observadas as seguintes condigdes:

I - Obtengdo das mesmas vantagens tarifirias oferecidas ao setor privado, sempre que possivel;

II - Aquisigdo de passagens a pregos compativeis com tarifas que garantam condigdes laborativas produtivas, priorizando a escolha de véos com percursos de menor
duragdo, aos vdos de longa duragio, evitando-se, sempre que possivel trecho com escalas, conexdes e acomodagdes que possam comprometer o desempenho laboral
do beneficidrio no destino; e

I11 - Adog@o das providéncias necessdrias ao integral atendimento das condiges preestabelecidas para a aplicagdo das tarifas promocionais ou reduzidas.

Miniita de Proistn da | ai 33 da 08INA2095 aasinada na farma dn Narrata n® 2 N43/2020 AN 401233 & CRC: 33ANDEF7) Pan- 215



§ 1° A autorizagdo para emissdo do bilhete devers considerar 0 hordrio e o periodo de participagdo do servidor no evento, o tempo necessdrio para o traslado e a
otimizagdo do trabalho, buscando garantir condigdes laborativas produtivas. Para tanto, deverdo ser observados, preferencialmente, os seguintes pardmetros:

I- Aescolha de vos deve recair prioritariamente com percursos de menor duragdo e maior conforto, especialmente em vdos de longa duragdo, evitando, sempre que
possivel trecho com escalas, conexdes e acomodagdes que possam comprometer o desempenho laboral do beneficidrio no destino, seja para voos ou viagens
terrestres; e

IT - Havendo mais de uma opgdo de transporte, tanto aéreo quanto terrestre, com horarios aproximados, a escolha sera feita com base na tarifa mais em conta,
independentemente da empresa responsével pelo transporte.

§ 2° A alteragdo de percurso, data e hordrio de deslocamento, caso resulte em alteragio do custo para a Administragio, deveriio ser autorizados ou determinados pelo
Chefe do Poder Executivo Municipal, ou por autoridade por ele expressamente designada.

§ 3" E assegurado aos servidores do Municipio de Itapui do Oeste a emissdo de bilhete de passagem aérea ou terrestre com tarifa que oferega maior flexibilidade
para alteragdes de datas e horarios de viagem de longa distincia.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 Quando o periodo de afastamento do servidor se estender até o exercicio financeiro seguinte, a despesa com as didrias e passagens sera imputada ao
exercicio financeiro em que se iniciou o afastamento.

Art. 18 Os casos omissos ¢ excepcionais serfio resolvido pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, observados os principios da legalidade, eficiéncia e
economicidade.

Art. 19 Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial a Lei Municipal n° 649 de 27 de Jjunho de 2018,

Art. 20 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Itapud do Oeste, 28 de abril de 2025,

IDIZNEI CASTRO MARTINS
Chefe do Poder Executivo Municipal

ANEXO [
TABELA DE VALOR R$

VALORES (RS)
NO ESTADO : FORA DO ESTADO

CARGO OU FUNCAO

.PREFEI_TO.... A e m R e i S B S e v e R.Sasg’og Rigoo,gd
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vrcs PREFEITO ' o - T R$30000

SECRETARIOS MUNICIPAIS CONTROLADORcPROCURARDOR GERAL.  Rs3( 30000
CARGO EM COMISSAO - CC P © R$ 240,00
FUNCAO GRATIF]CADA FG - - ' B .R$ 240,00
SERVIDORES EFETIVOS i ot RS 240,00
.CONSELHOTUTELAR I T Rs 24000
REQUISITADOSADISPOSICAO DO MUNICIPIO D e RS 240,00
DEMAIS BENEFICIADOS - ' - RS 240,00

com PERNOITE 100% - o Y -
SFM PERNOIT[: 50% : :
PORTO VELHO E ARIQUEMES % (MEIA) i

' R$60000
R$ 600, 00
RS 500,00

R$ 500 00

R$50000
MR$50000 -
RS 500,00
RS 500,00

ANEXO I1 i
PROPOSTA DE CONCESSAO DE DIARIA
]fmponente:
Orgiio: ..o
Nome: ..

Cargo:

[T T ——

Local, periodo de afastamento e SErvico a ser executado:

Localidade N Dias Valor unitario : Valor Total

-.. Assinatura do Preponente

AUTORIZACAO

Autorizo e Determino que o servidor da presente proposta viaje até a localidade indicada, tendo em vista tratar-se de interesse publico municipal. Concedo-lhe a(s)

didria(s) proposta(s).
Em:__ / / :

CHEFE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

ANEXO 111
PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS - PCD

NI ettt it vaen e neneeessssrsins
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Qtde de Diérias: ....................__ Valor: R$ Ditieansorsmesnzenilos
Inicio e Término da Viagem Prevista (conforme Concessio
Inicio e Término da Viagem Realizada:.
Didrias a Restituir: () sim () ndo
Localidade(s) objeto da Viagem....................

Meio de Transporte: () Oficial () Préprio () Rodoviario ( ) Aéreo
Veiculo/Placa:
Hospedagem fornecida por érgdo piiblico? ( ) Sim ()N

Relatério de Viagem (descrever de forma circunstanciada as atividades desenvolvidas).

DOCUMENTOS ANEXADOS:
() Copia do certificado de participagdo no evento, em caso de treinamento;
() Bilhetes de passa gem aérea ou rodovidria e/ou Recibo de Taxi (ida e volta), se for o caso;
() Declaragio para fins de comprovagio de viagem, emitida pelo motorista condutor e pelo Chefe da Divisio de Transportes, se for o caso de deslocamento em

() Comprovante de restituigdo parcial ou total das didrias recebidas, se for o caso.
() Outros documentos equivalentes: .................._
Itapui do Oeste/RO, de de

(Assinatura e identificacdo do Servidor)

ettt — ettt e ———————

Rua Airton Senna, 1425 - Centro - Itapua do Oeste/RO CEP: 76861-000
1o: (69) 3231:2330 - Site: www.ta puadoeste.ro.gov.br - ( :761.936/0001-55

; mu' Documento assinado eletronicamente por IDIZNEI CASTRO MARTINS, CHEFE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, em 08/05/2025 as 19:42, horario de
- Itapud do Oeste/RO, com fulcro no art. 18 do »

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site tran§gargngia.igm@gqgejmggv.br, informando o ID 401233 e o cédigo verificador 33ADDS5F7.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPUA DO OESTE

Oficio n° 190/GABINETE/2025
Itapud do Oeste/RO, 07 de maio de 2025.

Ao: Poder Legislativo Municipal

A Sua Exceléncia, A Senhora
RONILVANE ALVES SANTOS
M.D. Presidente da Cimara Municipal.
Itapud do Oeste RO.

Excelentissima Senhora Presidente,

Com cordiais cumprimentos, venho pelo presente, encaminhar a esta Casa de Leis, a
MENSAGEM Ne° 033/GAB-PMI0/2025 que trata do PROJETO DE LEI ORDINARIA que DISPOE
SOBRE A CONCESSAO, O PROCEDIMENTO E A PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS E
PASSAGENS NO AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO MUNICIPIO DE ITAPUA DO
OESTE E DA OUTRAS PROVIDENCIAS, Con 0 objetivo de atualizar a legislagdo vigente que trata
sobre a CONCESSAO DE DIARIAS aos servidores da Administragio Publica do municipio de Itapud do

Oeste almejando garantir maior seguranga juridica, transparéncia e eficiéncia na aplicagdo dos recursos
publicos.

Certo de podermos contar com a Vossa atengdo, reiteramos votos de estima e aprego.

Atenciosamente,

IDIZNEI CASTRO MARTINS
Chefe do Poder Executivo Municipal
Gestdo 2025/2028

Rua Airton Senna, 1425 - Centro - ltapu@ do Oeste/RO CEP: 76861-000
s ONEI0N (69) 9231-2330 - Site: www.itapuadoeste.ro.gov.br -CNPJ: 63.761.936/000165
@] smeies  Documento assinado eletronicamente por IDIZNEI CASTRO MARTINS, CHEFE DO PODER

gavenks  EXECUTIVO MUNICIPAL, em 07/05/2025 as 15:43, horério de Itapué do Oeste/RO, com fulcro no
. MSSETITITINg art. 18 do Decreto n® 2.043 de 13/01/2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site transparencia.itapuadooeste.ro.qov.br,
informando o ID 400678 ¢ o codigo verificador BCCB51C4.

Anexos
Seq. Documento Data ID
1 Anexo Mensagem 07/05/2025 400755
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPUA DO OESTE

MENSAGEM N° 033/GAB-PMI0/2025

Senhora Presidente,
Senhores Vereadores;

Tenho a honra de encaminhar a Vossa Exceléncia, para apreciagdo e deliberagio dessa Egrégia
Cédmara Municipal, a minuta do Projeto de Lei Ordinaria que "Dispde sobre a concessio, o

procedimento e a prestacio de contas de didrias e passagens no ambito da Administragio Piblica do
Municipio de Itapui do Oeste e d4 outras providéncias."

A presente proposta legislativa tem como €scopo atualizar a legislacdo vigente, ndo apenas em
relagio aos valores das didrias, mas também no tocante a estruturacio dos requisitos, critérios,
procedimentos para a concessio, controle e prestagio de contas, de modo a garantir maior seguranca
Juridica, transparéncia e eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos.

A revisdo normativa atende 3 necessidade de modernizacio dos atos administrativos correlatos,
em consonancia com os principios constitucionais da legalidade, moralidade, economicidade e publicidade,

assegurando que os deslocamentos g servico da Administragdo ocorram de forma devidamente
regulamentada e controlada.

Informa-se, ainda, que as despesas decorrentes da aplicagio da presente Lei serio
suportadas mediante remanejamento de dotacdes orcamentarias ja previstas na Lei Or¢amentaria
Anual de 2025, nio acarretando, portanto, aumento de despesa nem impacto financeiro adicional ao erdrio.

Dessa forma, submeto o presente projeto a elevada consideragéo dos nobres Vereadores, certo de
que sua aprovagdo contribuira significativamente para o aprimoramento da gestdo publica municipal.

Renovo, na oportunidade, os protestos de elevada estima e distinta consideragio.

Itapud do Oeste/RO, 07 de maio de 2025,

IDIZNEI CASTRO MARTINS
Chefe do Poder Executivo Municipal
Gestao 2025/2028

Rua Airton Senna, 1425 - Centro - Itapud do Oeste/RO CEP: 76861-000
. _Contato: (69) 3231-2330 - Site: www.ltapuadoeste.ro.gov.br - CNPJ: 63.761.936/0001-55 i s :
@ swmeies  Documento assinado eletronicamente por IDIZNEI CASTRO MARTINS, CHEFE DO PODER

feents  EXECUTIVO MUNICIPAL, em 07/05/2025 as 15:43, horario de ltapua do Oeste/RO, com fulcro no
. ST art. 18 do Decreto n° 2,043 de 1 3/01/2020.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPUA DO OESTE

PROJETO DE LEI ORDINARIA N __ 12025

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ITAPUA DO OESTE, Estado de Rondénia, no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei Orgénica Municipal,
faz saber que a Cimara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte LEI:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei dispde sobre as regras aplicdveis 4 concessdo, pagamento e prestagiio de contas de dirias € passagens as autoridad
colaboradores da Administragio Publica Municipal de Itapui do Oeste, que se deslocar, a servigo, em carat
exercicio para outro ponto do territorio nacional, fara Jjus & percepeiio de didrias para indenizagdo das de
locomogio urbana, além das respectivas passagens, na forma prevista nesta Lej.

€s, a0s servidores e
er eventual ou transitério, da localidade em que tenha
spesas extraordinarias de alimentagio, hospedagem e

Art. 2" Para os efeitos desta Lei considera-se:

I Autoridade: Prefeito, Vice-Prefeito, Secretdrios, Controlador Geral e Procurador Geral;

II - Servidor: ocupante de cargo efetivo, comissionado, fungdo gratificada, ou emergencial;

T - Colaborador: pessoa fisica sem vinculo funcional com o Municipio, mas convidada para prestar servigo ou participar de atividade de interesse
publico;

IV - Localidade de exercicio: o municipio da unidade administrativa onde esteja lotado o servidor ou colaborador;

V - Beneficidrios: Prefeito, Vice-Prefeito, Secretdrios, Controlador Geral, Procurador Geral, Servidor ocup
gratificada, emergencial e colaborador ou recebedor de didrias e/ou passagens do Municipio de Itapud do Oeste;

VI - Didgrias: valores Pagos para cobrir despesas extraordindrias com alimentagio, hospedagem e locomogdo urbana.

ante de cargo efetivo, comissionado, fungio

CAPf"I_“ULO I
DA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 3" A concessiio de diarias depende dos seguintes requisitos:

1 - compatibilidade do motivo com o interesse pablico;

Il - correlagdo entre 0 motivo do deslocamento e as atribuigdes do cargo efetivo, emergencial ou as atividades desempenhadas no exercicio da fungdo
gratificada ou do cargo em Comissio;

III - autorizagdo expressa do Chefe do Poder Executivo Municipal ou autoridade delegada;

IV - preenchimento da proposta de concessio de didria, obedecendo ao modelo do Anexo 11, da presente lei, dispensando-se a emissiio de portaria;

V - publicagio obrigatoria do extrato do ato concessivo, o qual indicard os elementos previstos nesta lei, no Portal da Transparéncia do Municipio,

Art. 4° Aplicam-se as normas da presente Lei ds hipoteses de deslocamento para participagio de capacitagiio profissional como: cursos, palestras,
semindrios e congressos promovidos por entidades das areas profissionais pertinentes, verificando-se, nesses casos, a compatibilidade dos motivos do deslocamento
com o interesse pblico, sendo necessario o reconhecimento prévio e expresso da autoridade municipal, da presenga de correlagdo entre a causa do deslocamento e as
atribuigdes do cargo, nos termos da normatividade prevista no inciso I do artigo 3°.

Art. 5° As didrias incluindo-se a data de partida ¢ de chegada, destinam-se a indenizar o beneficiario das despesas extraordinarias com alimentagio,
hospedagem e locomogio urbana, e deverio ser solicitadas com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias corridos,

§ 1° A solicitagdo com prazo inferior ao previsto devera estar acompanhada de justificativa.

§ 2 O afastamento que se iniciar em sextas-feiras, bem como os que incluam sabados, domingos ¢ feriados, serio expressamente justificados,
condicionados & autorizagdo de pagamento a aceitagdo da justificativa pela autoridade municipal,

§ 3° Na hipétese de comprovagio da necessidade de afastamento por periodo superior ao inicialmente previsto, havendo autorizagdo de prorrogagio pela
autoridade municipal, os beneficiarios fardo jus as digrias correspondentes ao periodo prorrogado.

§ 4° Scréo de inteira responsabilidade do beneficiario, eventuais alteragdes de percurso ou de datas ¢ horérios de deslocamentos, quando nio autorizados.

Art. 6° O ato de concessio de diarias contera:

I - nome ¢ cargo do beneficidrio:

IT - localidade de origem e destino;

[T - periodo de afastamento e atividades a serem desenvolvidas;

IV - quantidade de didrias e valor correspondente;

V - meio de transporte ¢, se houver, informagio sobre fornecimento de hospedagem pelo orgilo publico proponente,

Art. 7° As didrias serdo concedidas por dia de afastamento da localidade de exercicio, incluindo-se o dia da partida e o de retorno, de acordo com os
valores constantes no Anexo I desta Lei, observados os scguintes critérios:

I - valor integral:
a) quando o deslocamento importar pernoite fora da localidade de exercicio; e
b) quando do dia de retorno a localidade de exercicio, o beneficiirio ndo possa estabelecer, por nio possuir meio de transporte & sua disposi¢do, o horario
de regresso, devendo aguardar o embarque previsto para as 18h em diante;
II - metade do valor (50%) quando:
a) quando o deslocamento nio exigir pernoite fora da localidade do exercicio;
b) quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por orgdo ou entidade da Administragio Publica;
HI'- ndo havera concessio de diarias quando:
a) o deslocamento ocorrer por um periodo inferior a 05 (cinco) horas;

: b) o deslocamento ocorre apos as 13 (treze) horas;

L]
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¢) houver retardamento do retorno da viagem e os custos decorrentes forem suportados pela empresa transportadora, hipétese em que o Municipio niio
suportard nenhum custo adicional.

§ 1° O deslocamento para o Municipio de Porto Velho e Ariquemes ensejard pagamento de % (meia) didria.
§ 2" A comprovagio da diria com pernoite dar-se-a mediante Nota Fiscal,
Art. 8" As didrias serdo remuneradas com base no cargo do beneficidrio, conforme estipulado no Anexo [ da presente Lei.

Pardgrafo tinico - O servidor e/ou colaborador eventual que deslocar da localidade do servigo acompanhando a Autoridade Municipal em missdo oficial
fard jus ao recebimento da didria no valor pago a este, desde que haja solicitagio expressa.

Art. 9° O Chefe do Poder Executivo Municipal poderd, por discricionariedade, conceder didrias a colaboradores em conformidade com valores
estabelecidos pelo seu orgdo de origem, a depender da natureza e relevancia da missdo.

CAPITULO 11
DO PAGAMENTO E DA DEVOLUCAO DE DIARIAS

Art. 10 As didrias serdo pagas antecipadamente, de uma so vez, mediante crédito em conta bancéria do beneficiario.
Parigrafo wnico, Excepcionalmente, poderiio ser pagas:

I - durante o deslocamento;
IT - em caso de emergéncia devidamentejustiﬁcada;
IT - parceladamente, se o afastamento exceder 15 (quinze) dias consecutivos,

Art. 11 A recomposigio de valores das didrias poderdio ser fixados por Ato proprio do Poder Executivo Municipal, conforme disponibilidade
orgamentaria e financeira.

Art. 12 As didrias recebidas ¢ nio utilizadas, inclusive por cancelamento, deverdo ser restituidas no prazo de até¢ 05 (cinco) dias corridos a partir da
ciéneia do motivo que inviabilizou a viagem.

Parigrafo wnico - Em caso de adiamento superior a 15 (quinze) dias, o beneficidrio deverd restituir os valores recebidos e os bilhetes emitidos no
Mesmo prazo previsto no caput.

Art. 13 O ndo cumprimento do dis Posto no artigo anterior sujeitard o beneficidrio:

I - suspensiio de novas concessdes de didrias até regularizagio;
IT - a0 desconto em folha do valor correspondente, sem prejuizo de outras sangoes legais.

CAPiTULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 14 A prestagiio de contas deverg ser apresentada no prazo de até 10 (dez) dias uteis ap0s o retorno, no mesmo processo da concessiio, devendo ser
utilizado o modelo de documento do Anexo 111 da presente Lei Prestagio de Contas de Diarias (PCD) acompanhada de:

I - relatorio de atividades desenvolvidas;

IT - comprovantes de embarque ou declaragio de condugio;

IIT - certificado de participagio, quando aplicével ou outros documentos equivalentes:
a) ata ou declaragio da unidade promotora do evento;

b) lista de presenga;

¢) qualquer outro meio idéneo.

IV - comprovante de devolugdo parcial ou total, se houver.

Art. 15 A prestagio de contas referente 4 concessio de dirias sera realizada conforme os termos e prazos estabelecidos nesta Lei, devendo o beneficidrio
instruir o respectivo processo com os documentos comprobatérios, para posterior andlise pelas Unidades de Controle Interno.

§ 1° A anilise da prestagio de contas sera realizada pela Controladoria Geral ou pelo Controle Interno Setorial, que emitirdo relatério conclusivo e o
submeterdo 4 autoridade competente para aprovagio e homologagio, observando-se 0S seguintes critérios:

I - a didria concedida ao Prefeito ¢ ao Vice-Prefeito serd analisada pela Controladoria Geral e aprovada ¢ homologada pelo Secretério Geral de Governo;

II - a didria concedida ao Secretario municipal, Procurador e Controlador, sera analisada pelo Controle Interno Setorial, aprovada e homologada pelo
Chefe do Poder Executivo Municipal;

[T - a didria concedida ao servidor serd analisada pelo Controle Interno Setorial, aprovada e homologada pelo Secretério da Pasta vinculada;

IV - a didria concedida ao servidor do Controle interno Setorial sera analisada pela Controladoria Geral, aprovada ¢ homologada pelo Secretirio da Pasta
vinculada,

§ 2" Havendo valores a ser restituido, o Controle Interno notificara o beneficiario e instruird o processo com os dados bancarios para devolugio.

§ 3° O Controle Interno, por meio do Sistema Contabil, acompanhard rigorosamente os prazos de prestagdio de contas ¢ de devolugdo de didrias ndo
utilizadas, assegurando o controle dos procedimentos correspondentes a essas etapas e suas respectivas baixas de responsabilidades.

§ 4° A Controladoria Geral do Municipio é responsavel pela elaboragio de Papel de Trabalho de andlise de prestagdo de contas de diarias, que sera
disponibilizado o modelo por meio de Ato do Chefe do Poder Executivo.

CAPITULO V
DA AQUISICAO DE PASSAGENS

Art. 16 Na aquisigio de passagens acreas ¢ terrestre deverdo ser observadas as seguintes condigdes:

[ - Obtengdo das mesmas vantagens tarifirias oferecidas ao setor privado, sempre que possivel;

Il - Aquisi¢io de passagens a Pregos compativeis com tarifas que garantam condigdes laborativas produtivas, priorizando a escolha de véos com
percursos de menor duragio, aos voos de longa duragio, evitando-se, sempre que possivel trecho com escalas, conexdes e acomodagdes que possam comprometer o
desempenho laboral do beneficidrio no destino; e
ig IIT - Adogio das providéncias necessarias ao integral atendimento das condigdes preestabelecidas para a aplicagiio das tarifas promocionais ou reduzidas,
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§ 1° A autorizagio para emissiio do bilhete devera considerar o horério ¢ o periodo de participagio do servidor no evento, o tempo necessario para o

traslado e a otimizagio do trabalho, buscando garantir condigdes laborativas produtivas. Para tanto, deverio ser observados, preferencialmente, os seguintes
parimetros;

['- A escolha de véos deve recair prioritariamente com percursos de menor duragiio e maior conforto, especialmente em véos de longa duragdo, evitando,

‘sempre que possivel trecho com escalas, conexdes e acomodagdes que possam comprometer o desempenho laboral do beneficiirio no destino, seja para voos oy
viagens terrestres; e

II - Havendo mais de uma Opgio de transporte, tanto aéreo quanto terrestre, com horarios aproximados, a escolha sera feita com base na tarifa mais em
conta, independentemente da empresa responsivel pelo transporte.

§ 2° A alteragdo de percurso, data e horario de deslocamento, caso resulte em alteragdo do custo para a Administragio, deverdo ser autorizados ou
determinados pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, ou por autoridade por ele expressamente designada.

§3°F assegurado aos servidores do Municipio de Itapud do Oeste a emissio de bilhete de passagem aérea ou terrestre com tarifa que oferega maior
flexibilidade para alterages de datas ¢ hordrios de via gem de longa distincia,

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 Quando o periodo de afastamento do servidor se estender até o exercicio financeiro seguinte, a despesa com as didrias ¢ passagens sera imputada
40 exercicio financeiro em que se iniciou o afastamento.

Art. 18 Os casos omissos e excepcionais serdo resolvido pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, observados os principios da legalidade, eficiéncia e
economicidade.

Art. 19 Revogam-se as disposigdes em contrério, em especial a Lei Municipal n° 649 de 27 de Jjunho de 2018.

Art. 20 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Itapud do Qeste, 07 de maio de 2025,

IDIZNEI CASTRO MARTINS
Chefe do Poder Executivo Municipal
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ANEXO I
TABELA DE VALOR RS

g VALORES (RS)

CARGO OU FUNCAO NO ESTADO FORA DO ESTADO
PREFEITO RS 450,00 RS 900,00
VICE-PREFEITG RS 300.00 RS 600,00
g};ﬁ};}fmlos MUNICIPATS,  CONTROLADOR ¢ PROCURARDOR 5 oy o 5500
CARGO EM COMISSAG - CC RS 240,00 RS 500,00
FUNCAO GRATIFICADA - FG RS 240,00 RS 500,00
SERVIDORES EFETIVOS RS 240,00 RS 500,00
CONSELHO TUTELAR RS 240,00 RS 500,00 ]
REQUISITADOS A DISPOSICAG DO MUNICIFIG RS 240,00 RS 500,00
DEMAIS BENEFICIADOS RS 240,00 RS 500,00
COM PERNOITE 100%
SEM PERNOITE 307
PORTO VELHO E ARIQUEMES 7; (VIETA j

a
g
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ANEXO II

PROPOSTA DE CONCESSAO DE DIARIA

Proponente:

Servidor Beneficiado:
Nomer s,

Local, periodo de afastamento e servigo a ser executado:

}Hcalidade N Dias [ Valor unitario Valor Total
Em: _ /

Assinatura do Preponente

AUTORIZACAO

Autorizo e Determino que o servidor da presente proposta viaje até a localidade indicada, tendo em vista tratar-

didria(s) proposta(s).
Em: . 1 = ¢

CHEFE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

8
-]
ﬁde,},ea‘ #R M8 ATI05/2925, assigada ga fpyma do Decreto ne 2.043/2020 (ID: 400684 & CRC: FDOD7774)
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se de interesse publico municipal. Concedo-lhe a(s)
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ANEXO III

PRESTACAQ DE CONTAS DE DIARIAS - PCD
INOIIE: ©vviviivereisesirseresesssesressesasessessesenseseenessenesesessenssesesemsereeaesssmnesaerssmsasins sassssasssans
Matricula n*:
Qtde de Diarus
Inicio e Término da Viagem Prews.m (conforme Concessio):
Inicio e Término da Viagem Realizada:
Diarias a Restituir: () sim () ndo
Localidade(s) objeto da Viagem:...
Meio de Transporte: () Oficial () Propno ( } Rodov:arm ( ) Aereo
Veiculo/Placa: . v
Hospedagem forneclda por orf gao publlco" ( ) Slm ( ) Nao

Relatério de Viagem (descrever de forma circunstanciada as atividades desenvolvidas).

DOCUMENTOS ANEXADOS:
() Cépia do certificado de participagdo no evento, em caso de treinamento;
() Bilhetes de passagem aérea ou rodovidria ¢/ou Recibo de Taxi (ida ¢ volta), se for o caso;
( ) Declaragio para fins de comprovagiio de viagem, emitida pelo motorista condutor e pelo Chefe da Divisdo de Transportes, se for o caso de deslocamento em
veiculo do oficial do Municipio;
{ ) Comprovante de restituigdo parcial ou total das diarias recebidas, se for o caso.

() Outros documentos equivalentes: ....
Itapud do Oeste/RO, de de

(Assinatura e identificacio do Servidor)

Rua Airton Senna, 1425 - Centro - Itapué do Oeste/RO CEP: 76861-000
Contato: (69) 3231-2330 - Site: www.itapuadoeste.ro.gov.br - CNPJ: 63.761.936/0001-55

SUARLES

& romarna  Documento assinado eletronicamente por IDIZNEI CASTRO MARTINS, CHEFE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, em 07/05/2025 as 15:43, horario de
e |12PUA dO Oeste/RO, com fulcro no art. 18 do Decreto n® 2.043 de 13/01/2020.

Cientes
Seq. Nome CPF Data/Hora
1 JULIANO FRANCA MOURA JUNIOR **%.263.532-** 07/05/2025 13:54
2 ADANSDASIVA ) - ***.637.962-** . o 07/05]2025 14:40

Docto ID 400584 vl
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i ANEXO III
PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS - PCD

: ... Valor: RS .........
Inicio e Término da Viagem Prevista (conforme Concessdo):...
Inicio e Término da Viagem Realizada:........................ooommr
Didrias a Restituir: ( ) sim () ndo

Localidade(s) objeto da Vlagcm
Meio de Transporte: () Oficial () Proprio () Rodovidrio ( ) Aéreo
Veiculo/Placa: ....
Hospedagem fornecid

a por orgdo publico? () Sim () Nio
Relatério de Viagem (descrever de forma circunstanciada as atividades desenvolvidas),

DOCUMENTOS ANEXADOS:
() Copia do certificado de participagdo no evento, em caso de treinamento;
() Bilhetes de passagem aérea ou rodovidria ¢/ou Recibo de Taxi (ida e volta), se for o caso;

() Declaragdo para fins de comprovagio de viagem, emitida pelo motorista condutor e pelo Chefe da Divisdo de Transportes, se for o caso de deslocamento em

veiculo do oficial do Municipio;
() Comprovante de restituigdo parcial ou total das didrias recebidas, se for o caso,
() Outros documentos L
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_ ESTADO DE RONDONIA
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPUA DO OESTE

AUTOGRAFO N° 028/2025
PROJETO DE LEI N° 033/2025

DISPOE SOBRE A CONCESSAO, O PROCEDIMENTO E A
PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS E PASSAGENS
NO AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO
MUNICIPIO DE ITAPUA DO OESTE E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ITAPUA DO OESTE FAZ, SABER QUE A CAMARA
MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei dispde sobre as regras aplicéveis & concessdo, pagamento e prestagdo de contas de
didrias e passagens as autoridades, aos servidores e colaboradores da Administragdo Publica Municipal de
Itapud do Oeste, que se deslocar, a servigo, em carater eventual ou transitério, da localidade em que tenha
exercicio para outro ponto do territério nacional, fara jus a percepgio de diarias para indenizagdo das despesas
extraordinarias de alimentagdo, hospedagem e locomog@o urbana, além das respectivas passagens, na forma
prevista nesta Lei.

Art. 2° Para os efeitos desta Lei considera-se:

I- Autoridade: Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios, Controlador Geral e Procurador Geral;

II- Servidor: ocupante de cargo efetivo, comissionado, fungio gratificada, ou emergencial;

III- Colaborador: pessoa fisica sem vinculo funcional com o Municipio, mas convidada para prestar
servigo ou participar de atividade de interesse publico;

IV- Localidade de exercicio: o municipio da unidade administrativa onde esteja lotado o servidor ou
colaborador;

V- Beneficiarios: Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios, Controlador Geral, Procurador Geral, Servidor
ocupante de cargo efetivo, comissionado, fungdo gratificada, emergencial e colaborador ou recebedor de
didrias e/ou passagens do Municipio de Itapua do Oeste;

VI- Diérias: valores pagos para cobrir despesas extraordinarias com alimentacio, hospedagem ¢
locomogdo urbana.

CAPITULOII
DA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 3° A concessdo de didrias depende dos seguintes requisitos:

I- compatibilidade do motivo com o interesse publico;

II- correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuigdes do cargo efetivo, emergencial ou as
atividades desempenhadas no exercicio da fungdo gratificada ou do cargo em comissio;

III- autorizagdo expressa do Chefe do Poder Executivo Municipal ou autoridade delegada;

IV- preenchimento da proposta de concessio de didria, obedecendo ao modelo do Anexo II, da
presente lei, dispensando-se a emissdo de portaria;
V- publicagéo obrigatéria do extrato do ato concessivo, o qual indicara os elementos previstos nesta
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lei, no Portal da Transparéncia do Municipio.

Art. 4° Aplicam-se as normas da presente Lei as hipoteses de deslocamento para participagdo de
capacitag@o profissional como: cursos, palestras, seminarios e congressos promovidos por entidades das areas
profissionais pertinentes, verificando-se, nesses casos, a compatibilidade dos motivos do deslocamento com 0
interesse publico, sendo necessario o reconhecimento prévio e expresso da autoridade municipal, da presenca

de correlagdo entre a causa do deslocamento e as atribuigdes do cargo, nos termos da normatividade prevista
no inciso II do artigo 3°.

Art. 5° As diarias incluindo-se a data de partida e de chegada, destinam-se a indenizar o beneficiario
das despesas extraordinrias com alimentagdo, hospedagem e locomogdo urbana, e deverdo ser solicitadas
com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias corridos.

§ 1° A solicitagdo com prazo inferior ao previsto devera estar acompanhada de Justificativa.

§ 2° O afastamento que se iniciar em sextas-feiras, bem como os que incluam sabados, domingos e
feriados, serdo expressamente justificados, condicionados 2 autorizagdo de pagamento i aceitagdo da
Justificativa pela autoridade municipal.

§ 3° Na hipétese de comprovagdo da necessidade de afastamento por periodo superior ao inicialmente
previsto, havendo autorizagio de prorrogagdo pela autoridade municipal, os beneficiarios fario jus as diarias
correspondentes ao periodo prorrogado.

§ 4° Serdo de inteira responsabilidade do beneficiario, eventuais alteragdes de percurso ou de datas e
horérios de deslocamentos, quando ndo autorizados.

Art. 6° O ato de concessio de diarias contera;

I- nome e cargo do beneficiario;

II- localidade de origem e destino;

III- periodo de afastamento e atividades a serem desenvolvidas;

1V- quantidade de diérias e valor correspondente;

V- meio de transporte e, se houver, informagéo sobre fornecimento de hospedagem pelo 6rgdo publico
proponente.

Art. 7° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da localidade de exercicio, incluindo-se o
dia da partida e o de retorno, de acordo com os valores constantes no Anexo I desta Lei, observados os
seguintes critérios:

I- valor integral:

a)quando o deslocamento importar pernoite fora da localidade de exercicio; e

b)quando do dia de retorno & localidade de exercicio, o beneficidrio ndo possa estabelecer, por ndo
possuir meio de transporte a sua disposicio, o horério de regresso, devendo aguardar o embarque previsto para
as 18h em diante;

II- metade do valor (50%) quando:

a)quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da localidade do exercicio;

b)quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por érgio ou entidade da
Administragdo Publica; I1I - ndo havera concessio de diarias quando:

a)o deslocamento ocorrer por um periodo inferior a 05 (cinco) horas;

b)o deslocamento ocorre apés as 13 (treze) horas;

c)houver retardamento do retorno da viagem e os custos decorrentes forem suportados pela empresa
transportadora, hipétese em que o Municipio nio suportara nenhum custo adicional.

§ 1° O deslocamento para o Municipio de Porto Velho e Ariquemes ensejard pagamento de Y% (meia)
diaria.

§ 2° A comprovagdo da didria com pernoite dar-se-4 mediante Nota Fiscal.

Art. 8° As didrias serdo remuneradas com base no cargo do beneficiario, conforme estipulado no
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Anexo I da presente Lei.

Parigrafo wnico - O servidor e/ou colaborador eventual que deslocar da localidade do Servigo
acompanhando a Autoridade Municipal em missdo oficial fara Jus ao recebimento da didria no valor pago a
este, desde que haja solicitagdo expressa.

Art. 9° O Chefe do Poder Executivo Municipal podera, por discricionariedade, conceder diarias a
colaboradores em conformidade com valores estabelecidos pelo seu 6rgio de origem, a depender da natureza
e relevancia da missdo.

CAPITULO 111
DO PAGAMENTO E DA DEVOLUCAO DE DIARIAS

Art. 10 As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma so vez, mediante crédito em conta bancéria
do beneficiario.

Paragrafo tinico. Excepcionalmente, poderio ser pagas:

I - durante o deslocamento;
I - em caso de emergéncia devidamente Justificada;
II - parceladamente, se o afastamento exceder 15 (quinze) dias consecutivos.

Art. 11 A recomposi¢io de valores das didrias poderdo ser fixados por Ato préprio do Poder
Executivo Municipal, conforme disponibilidade or¢amentaria e financeira.

Art. 12 As diarias recebidas e ndo utilizadas, inclusive por cancelamento, deverdo ser restituidas no
prazo de at¢ 05 (cinco) dias corridos a partir da ciéncia do motivo que inviabilizou a viagem.

Paragrafo tinico - Em caso de adiamento superior a 15 (quinze) dias, o beneficiario devera restituir os
valores recebidos e os bilhetes emitidos no mesmo prazo previsto no caput.

Art. 13 O ndo cumprimento do disposto no artigo anterior sujeitar4 o beneficiario:

I - a suspensdo de novas concessdes de didrias até regularizagio;
IT - ao desconto em folha do valor correspondente, sem prejuizo de outras sangdes legais.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 14 A prestagdo de contas deverd ser apresentada no prazo de até 10 (dez) dias tteis apos o
retorno, no mesmo processo da concessdo, devendo ser utilizado o modelo de documento do Anexo III da
presente Lei Prestagdo de Contas de Diarias (PCD) acompanhada de:

I - relatorio de atividades desenvolvidas;

II - comprovantes de embarque ou declaragdo de conducdo;

III - certificado de participagdo, quando aplicavel ou outros documentos equivalentes:
a)ata ou declaragdo da unidade promotora do evento;

b)lista de presenca;

c)qualquer outro meio idoneo.

IV - comprovante de devolugdo parcial ou total, se houver.

Art. 15 A prestagdo de contas referente a concessio de didrias sera realizada conforme os termos e
prazos estabelecidos nesta Lei, devendo o beneficiario instruir 0 respectivo processo com os documentos
comprobatorios, para posterior andlise pelas Unidades de Controle Interno.

§ 1° A andlise da prestagdo de contas ser4 realizada pela Controladoria Geral ou pelo Controle Interno
morial, que emitirdo relatério conclusivo e o submeterdio a autoridade competente para aprovagdo e




homologagéo, observando-se os seguintes critérios:

I - a didria concedida ao Prefeito e ao Vice-Prefeito sera analisada pela Controladoria Geral e aprovada
¢ homologada pelo Secretario Geral de Governo;

IT - a diaria concedida ao Secretario municipal, Procurador e Controlador, ser4 analisada pelo Controle
Interno Setorial, aprovada e homologada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal;

IIl - a diaria concedida ao servidor sera analisada pelo Controle Interno Setorial, aprovada e
homologada pelo Secretario da Pasta vinculada;

IV - a diaria concedida ao servidor do Controle interno Setorial sera analisada pela Controladoria
Geral, aprovada e homologada pelo Secretario da Pasta vinculada.

§ 2° Havendo valores a ser restituido, o Controle Interno notificara o beneficiario e instruirs o processo
com os dados bancarios para devolugio.

§ 3° O Controle Interno, por meio do Sistema Contabil, acompanhara rigorosamente os prazos de
prestagdo de contas ¢ de devolugdo de didrias ndo utilizadas, assegurando o controle dos procedimentos
correspondentes a essas etapas e suas respectivas baixas de responsabilidades.

§ 4° A Controladoria Geral do Municipio é responsavel pela elaboragdo de Papel de Trabalho de

andlise de prestagdo de contas de didrias, que sera disponibilizado o modelo por meio de Ato do Chefe do
Poder Executivo.

CAPITULO V
DA AQUISICAO DE PASSAGENS

Art. 16 Na aquisi¢io de passagens aéreas e terrestre deverdo ser observadas as seguintes condigdes:

I - Obtengdo das mesmas vantagens tarifarias oferecidas ao setor privado, sempre que possivel;

II - Aquisigdo de passagens a pregos compativeis com tarifas que garantam condigdes laborativas
produtivas, priorizando a escolha de véos com percursos de menor duragdo, aos vdos de longa duragcéo,
evitando-se, sempre que possivel trecho com escalas, conexdes e acomodagdes que possam comprometer o
desempenho laboral do beneficiario no destino; e

III - Adogdo das providéncias necessarias ao integral atendimento das condi¢des preestabelecidas para
a aplicagdo das tarifas promocionais ou reduzidas.

§ 1° A autorizagdio para emissio do bilhete devers considerar o horério e o periodo de participagdo do
servidor no evento, o tempo necessério para o traslado e a otimizagdo do trabalho, buscando garantir
condigdes laborativas produtivas. Para tanto, deverdo ser observados, preferencialmente, os seguintes
parametros:

I - A escolha de vdos deve recair prioritariamente com percursos de menor duragdo e maior conforto,
especialmente em vdos de longa duragdo, evitando, sempre que possivel trecho com escalas, conexdes e
acomodagdes que possam comprometer o desempenho laboral do beneficiario no destino, seja para voos ou
viagens terrestres; e

II - Havendo mais de uma op¢ao de fransporte, tanto aéreo quanto terrestre, com hordrios
aproximados, a escolha serd feita com base na tarifa mais em conta, independentemente da empresa
responsavel pelo transporte.

§ 2° A alteragdo de percurso, data e horério de deslocamento, caso resulte em alteragdo do custo paraa
Administragdo, deverdo ser autorizados ou determinados pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, ou por
autoridade por ele expressamente designada.

§ 3° E assegurado aos servidores do Municipio de Itapud do Oeste a emissdo de bilhete de passagem
acrea ou terrestre com tarifa que oferega maior flexibilidade para alteragdes de datas e horérios de viagem de
longa distancia.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 Quando o periodo de afastamento do servid

or se estender até o exercicio financeiro seguinte, a
despesa com as diarias e passagens sera imputada ao exerci

cio financeiro em que se iniciou o afastamento.

Art. 18 Os casos omissos e excepcionais serdo resolvido pelo Chefe do Poder Executivo Municipal,
observados os principios da legalidade, eficiéncia e economicidade.

Art. 19 Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial a Lei Municipal n° 649 de 27 de junho
de 2018.

Art. 20 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

VANIA ALVES SANTOS
Presidente da Cimara Municipal
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ANEXO 1

TABELA DE VALOR R$
r CARGO OU FUNCAQ VALORES (R$)
NO ESTADO FORA DO ESTADO

PREFEITO RS 450,00 RS 900,00
VICE-PREFEITO RS 300,00 R$ 600,00
é%ii%TARlOS MUNICIPAIS, CONTROLADOR ¢ PROCURARDOR RS 300,00 RS 600,00
CARGO EM COMISSAQ - CC R$ 240,00 R$ 500,00
FUNCAQ GRATIFICADA - FG R$ 240,00 R$ 500,00
SERVIDORES EFETIVOS R$ 240,00 R$ 500,00
CONSELHO TUTELAR R$ 240,00 R$ 500,00
REQUISITADOS A DISPOSICAO DO MUNICIPIO RS 240,00 RS 500,00
DEMAIS BENEFICIADOS RS 240,00 RS 500,00
COM PERNOITE 100%
SEM PERNOITE 50%
PORTO VELHO E ARIQUEMES Y (MEIA)
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